
คูมือสำหรับประชาชน : การยืนยันสิทธิ(รับลงทะเบียน)และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลวังบาล อำเภอหลมเกา จังหวัดเพชรบูรณ กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ ระเบียบการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ. 2566 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนท่ีสุด ท่ี มท 0810.6/ว 8029 ลงวันท่ี 29 สิงหาคม 2566 เรื่องซักซอม

แนวทางการดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน พ.ศ.2566 หมวด 1 ขอ 6 หมวด 2 ขอ7 ขอ 8 โดยผูสูงอายุสามารถติดตอยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุได ณ องคการบริหารสวนตำบลวังบาล ตามวันและเวลาราชการ 

เพ่ือใหการดำเนินการยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพความผูสูงอายุเปนไปดวยความถูกตอง เรียบรอยตาม

ระเบียบฯ และหนังสือสั่งการ องคการบริหารสวนตำบลวังบาล จึงประกาศใหผูสูงอายุท่ีมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ (เกิดกอน 

2 กันยายน 2508) หรือผูสูงอายุท่ียายมาจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนหรือกรุงเทพมหานคร ท่ียังไมไดยืนยันสิทธิรับ

เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ โดยใหแนบเอกสารหลักฐานประกอบการขอยืนยันสิทธิรับเบี้ยผูสูงอายุ ดังตอไปนี้ 
 

หลักเกณฑ  

    1. มีสัญชาติไทย 

    2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 

    3. มีอายุครบ 60 ปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงไดยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

    4. เปนผูมีรายไดนอยหรือมีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพและไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจาก

หนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับบำนาญ เบี้ยหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดใน

ลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน 

รายไดประจำ หรือผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพิการและผูปวย

เอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 
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 1.1 ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองนำเอกสารหลักฐานประกอบแบบคำขอ

ลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ดังนี้ 

              1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย (พรอมสำเนา) 

              2) ทะเบียนบานฉบับเจาบาน (ท่ีเปนปจจุบัน) พรอมสำเนา 

              3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธ ิหรือผูไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ (ในกรณีท่ีผูมีสิทธิประสงคจะ

โอนเงินเบี้ยยังชีพเขาบัญชีของผูอ่ืนใหแนบใบมอบอำนาจ พรอมกับสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและ

ผูรับมอบอำนาจ อยางละ1 ฉบบั พรอมรับรองสำเนามาใหเรยีบรอย) 

              4) หนังสือมอบอำนาจ พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูรับมอบอำนาจ  

(ในกรณีมีความจำเปนท่ีไมสามารถมายืนยันสิทธิได ผูสูงอายุอาจมอบอำนาจเปนลายลักษณอักษรใหผูอ่ืนยื่นคำขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพ) 



1.2 ผูสูงอายุแจงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีหนึ่ง ดังตอไปนี้ 

  1) รับเงินสดดวยตนเอง 

  2) รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

  3) โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ 

  4) โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

  

ระเบียบการ 

     1. ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ(ยืนยันสิทธิ)ในปงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกำหนดดวยตนเอง หรือ

มอบอำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการได 

     2. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมา ใหถือวาเปนผู

ไดลงทะเบียน และยืนยันสิทธิ(รับลงทะเบียน) เบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 

     3. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายภูมิลำเนา และยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตองไปแจงยืนยัน

สิทธิรับเบี้ยฯตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมใหเรียบรอย 
 

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 
องคการบริหารสวนตำบลวังบาล อำเภอหลมเกา จังหวัด
เพชรบูรณ/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ เบอรโทรศัพท 056-747-532 ตอ 12) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 15 นาที 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ในปงบประมาณถัดไป          
หรือผูรับมอบอำนาจ ยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน และ
เจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุระยะเวลาท่ี
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ เทศบาล.....(ระบุชื่อ) / องคการ
บริหารสวนตำบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา))  
 

10 นาที เจาหนาท่ีกองสวัสดิการ
สังคม 

 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 5 นาที (ระบุระยะเวลาท่ี
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ เทศบาล.....(ระบุชื่อ) / องคการ
บริหารสวนตำบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา))  

5 นาที เจาหนาท่ีกองสวัสดิการ
สังคม 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ
ท่ีมีรูปถาย 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบ้ียผานธนาคาร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ
ท่ีมีรูปถายของผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการ
แทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารของผูรับมอบอำนาจ (กรณีประสงคขอรับ
เงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) องคการบริหารสวนตำบลวังบาล อำเภอหลมเกา จังหวัดเพชรบูรณ 

(หมายเหต:ุ เบอรโทรศัพท 056-747-532)  
2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.)<br />- 
99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120<br />- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 
2502 6132<br />- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH<br /><br />ศูนยรับ
เรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center)<br />Tel : +66 92 
668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

(หมายเหต:ุ -)  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สำนักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีสวนรวม กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถ่ิน สำนักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีสวนรวม 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

  
1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 
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ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ องคการบริหารสวนตำบลวังบาล 
 

 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที ่


