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ป"งบประมาณ 64

ช"วง พ.ย. – ธ.ค. ทีมพัฒนาระบบของ 

สศช. และ สถ. เตรียมระบบเพ่ือ
รองรับการแลกเปลี่ยนขCอมูล พรCอมทั้ง
กำหนดวิธีการ ช"องทาง การส"งขCอมูล
ตามแนวทางที่กำหนดไวC พรCอมทั้ง

ทดลองส"งตัวอย"างขCอมูลผ"านช"องทาง

และวิธีการแลกเปลี่ยนขCอมูลที่กำหนด
ไวCไปยัง สศช.

ก"อนสิ้นเดือนธันวาคม ส"งขCอมูล

โครงการ อปท. ประจำปN
งบประมาณ 64 ไปยังระบบ 

eMENSCR
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กรอบเวลาในการส่งข้อมูล

ระหว่าง e-Plan กับ eMENSCR

หมายเหตุ

สศช. คือ สํานักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
สถ. คือ กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน



ขั้นตอนการบันทึกขอ้มูล“รายงานการดําเนินโครงการ ”

1.
ทําการอนุมัติงบประมาณตามข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ โดยการ

เชื่อมโยงข้อมูลแผน (การจับคู่แผนงาน/โครงการ) กับระบบ 
e-LAAS ให้สมบูรณ์ ที่เมนู “ขออนุมัติงบประมาณ (e-LAAS)”

v กรณีเป็นแผนงานตามข้อบัญญัติ/เทศ

บัญญัติ เลือกที่น่ี

v กรณีเป็นแผนงานจากเงินสะสม หรือ

เงินทุนสํารองสะสม เลือกที่น่ี

3



ขั้นตอนการบันทึกขอ้มูล“รายงานการดําเนินโครงการ ”

2.
เลือกเมนู “รายงานการดําเนินโครงการ (eMENSCR)” เพ่ือ

ตรวจสอบความถูกต้องในการติดตามความคืบหน้าการเบิกจ่าย
งบประมาณ หากการเชื่อมโยงถูกต้องจํานวนเงินที่แสดงจะเป็นไป

ตามระบบ e-LAAS 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบผลการเบิกจ่ายล่าสุดของ อปท. ได้จาก

เมนู “รายงานยอดงบประมาณคงเหลือ (e-LAAS) 31/03/2564” 
ซ่ึงจะบอกให้ทราบว่า ข้อมูลล่าสุดที่เชื่อมโยงมาน้ัน ณ วันที่เท่าไหร่ 

หากยังไม่พบโครงการที่ทําการอนุมัติ แสดงว่าระบบยังไม่มีการ
ปรับปรุง ให้รอตรวจสอบในเดือนต่อไป 

v ยอดเงินจะเปลี่ยนแปลง

ตามการเบิกจ่ายใน
ระบบ e-LAAS
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ขั้นตอนการบันทึกขอ้มูล“รายงานการดําเนินโครงการ ”

3.
คลิกปุ่ม “รายงาน” เพ่ือบันทึกรายงานโครงการ

4.
ใส่รายละเอียดดังน้ี

Ø ผู้ประสานงานโครงการ เป็นชื่อผู้ที่รับผิดชอบในการ
ดําเนินโครงการตามที่ได้รับมอบหมาย

Ø รายละเอียดโครงการ
§ หลักการและเหตุผล ของโครงการซ่ึงเป็น

หลักการและเหตุโดยย่อ
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ขั้นตอนการบันทึกขอ้มูล“รายงานการดําเนินโครงการ ”

5.
Ø เป้าหมาย

§ เป้าหมายเชิงผลผลิต คือ เป้าหมายที่สามารถ
นับได้ หรือเป็นรูปธรรม

§ เป้าหมายเชิงผลลัพธ์ เป็นเป้าหมายที่วัดจากผล
การดําเนินโครงการ เช่น มีทักษะ มีความรู้

ความเข้าใจ มีความพึงพอใจ คิดเป็นร้อยละ...

เป็นต้น
Ø ระยะเวลาดําเนินการตามแผนปฏิบัติงาน

Ø การเบิกจ่ายงบประมาณ
ระบุเฉพาะกรณีที่การเบิกจ่ายงบประมาณไม่เป็นไป

ตามแผนปฏิบัติงานหรือแผนงาน
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ขั้นตอนการบันทึกขอ้มูล“รายงานการดําเนินโครงการ ”

6.
Ø บันทึกความก้าวหน้าโครงการ…

§ ผลการดําเนินการต่อเป้าหมายของยุทธศาสตร์
ชาติ: จะแสดงเป้าหมายของยุทธศาสตร์ชาติให้

เห็นดังน้ันสิ่งที่จะต้องรายงานคือโครงการน้ีมีผล
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ข้อน้ีอย่างไร?

§ ผลการดําเนินงานต่อเป้าหมายของแผนแม่บท:

ผลการดําเนินงานของโครงการน้ีสอดคล้องกับ
แผนแม่บทข้อน้ีอย่างไร?

§ ผลการดําเนินงานต่อเป้าหมายของแผนย่อย:
ผลการดําเนินงานของโครงการน้ีสอดคล้องกับ

แผนย่อยน้ีอย่างไร?
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ขั้นตอนการบันทึกขอมูล“รายงานการดําเนินโครงการ ”

ตัวอย่างการรายงาน ชื่อโครงการ: โครงการวิ่งทองผาภูมิ มินิ-ฮาล์ฟมาราธอน ครอสคันทรี

ประเภทกิจกรรม: งานกีฬาและนันทนาการ-การส่งเสริมกิจกรรมกีฬา

ประชาชนให้ความสนใจเข้าร่วมกิจกรรมจํานวน 150 คน จากท่ีตั้งเป้าไว้ 100 คน แสดงถึงความสนใจของ

ประชาชน และใส่ใจในการออกกําลังกาย สร้างความพร้อมและสุขภาพท่ีแข็งแรง

ประชาชนให้ความสนใจเข้าร่วมกิจกรรมท่ีส่งเสริมสุขภาพ จํานวน 150 คน จากท่ีตั้งเป้าไว้ 100 ซึ่งเกินกว่า

เป้าหมายท่ีกําหนดไว้

ประชาชนให้ความสนใจเข้าร่วมกิจกรรมจํานวน 150 คน จากจํานวนคนท่ีเข้าร่วมกิจกรรม พบว่าการวิ่ง เป็นท่ี

นิยมในพ้ืนท่ี เห็นควรจัดกิจกรรมนี้ต่อไป และเปลี่ยนสถานท่ีจัดการแข่งขันไปยังพ้ืนท่ีอ่ืน ๆ เพ่ือเป็นการส่งเสริม
สุขภาพประชาชนและเผยแพร่สถานท่ีท่องเท่ียวอีกด้วย
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ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล“รายงานการดําเนินโครงการ ”

7.
Ø เลือกพิกัดที่ดําเนินโครงการ โดยการคลิกปุ่ม “      ” 

สามารถใช้ Mouse คลิกไปยังตําแหน่งที่ดําเนินโครงการได้
เลย คลิกเพียงจุดเดียว จากน้ันคลิกปุ่ม “OK” เป็นการ

ยืนยัน
Ø สรุปปัญหาและข้อเสนอแนะของโครงการ

§ คลิก “ดําเนินการเสร็จสิ้น” เมื่อดําเนินโครงการ

เสร็จเรียบร้อยแล้ว
§ บันทึกสรุปผลการดําเนินงาน

§ รายงานปัญหาและอุปสรรคในการดําเนินการ (ถ้ามี)
§ รายงานข้อเสนอแนะ

Ø คลิกปุ่ม “บันทึก” เป็นอันเสร็จสิ้นข้ันตอนการรายงานใน

หน่ึงโครงการ
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รายงานการติดตามการบันทึกข้อมูล

Ø การติดตามการรายงานส่วนกลาง

และจังหวัด จะติดตามการบันทึก
ข้อมูลเป็นระยะ เร่ิมต้ังแต่การ

อนุมัติงบประมาณ รายงานการ
ดําเนินโครงการ หากมีการ

เชื่อมโยงข้อมูลกับ e-LAAS 

ถูกต้อง ลงนามสัญญา เบิกจ่าย 
จะมีข้อมูลอัตโนมัติ และสุดท้าย

คือ การดําเนินโครงการเสร็จสิ้น 
เพ่ือนําข้อมูลทั้งหมดมาทําการ

ประเมินประสิทธิภาพของ อปท.
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