
 
    
 
 

 

ค่ําส่ังองคการบริหารสวนตําบลวังบาล 
ท่ี   287 /๒๕63 

เรื่อง   การแบงงานและการมอบหมายหนาท่ีภายในกองชาง 
   ***********************************  

   ตามคําสั่งองคการบริหารสวนตําบลวังบาล ท่ี  287 / ๒๕63  เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการจัดวางการ
ควบคุมภายในขององคการบริหารสวนตําบลวังบาล ไดรับมอบหมายหนาท่ีการงานในแตละสวนในภาพรวม              
สวนโยธาองคการบริหารสวนตําบลวังบาล ไดพิจารณาแลว จึงขอแจงการมอบหมายหนาท่ีการงานและความรับผิดชอบ
ของแตละคนเพ่ือความชัดเจนในการปฏิบัติงาน  โดยมี 
  ๑.  นายปยบุตร บุญแถม     ตําแหน ง  ผู อํ านวยการกองช า ง  (นักบริหารงานช าง  ระดับตน )                          
เลขท่ีตําแหนง 39-3-05-2103-001 มีหนาท่ีดังนี้ 
              -  ควบคุมดูแล  ตรวจสอบการทํางานและแกไขขอขัดของในการปฏิบัติงาน  ตลอดจนเปนผูบังคับบัญชา
พนักงานสวนตําบลและลูกจางของสวนโยธาใหเปนไปตามอํานาจหนาท่ี กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ 
              -  งานวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมือง กําหนดแนวเขตท่ี
สาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ การบุกรุกท่ีดินในท่ีสาธารณะการบุกรุกท่ีดินใหเปนท่ีสาธารณะ ดูแล
ตรวจสอบท่ีสาธารณะสิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา คันดิน สะพาน ทอระบายน้ํา 
              -  งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร
ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ เก่ียวของ การขุดดิน – ถมดิน ตาม พ.ร.บ. ขุดดินและถมดิน รวมตลอดถึง เรื่องรองเรียนและเรื่อง
อ่ืนๆ ในพ้ืนท่ีหมูท่ี ๑ - ๑7  
             -  ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตางๆ เก่ียวกับงานในหนาท่ี 
             -  ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
             -  งานสถาปตยกรรมและมัณฑศิลป  งานวิศวกรรม งานประเมินราคา งานควบคุมการกอสรางอาคาร
งานบริการขอมูลและหลักเกณฑ งานออกแบบ งานกอสรางท่ีมีผูยื่นขออนุญาตอาคารทุกประเภทท่ีไดรับอนุญาตจาก    
เจาพนักงานทองถ่ินใหกอสรางถูกตองตามแบบท่ีไดรับอนุญาต การประมาณราคา รวมพิจารณากําหนดวางแผนงาน
งบประมาณ 
                -  งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร
ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ เก่ียวของ การขุดดิน – ถมดิน ตาม พ.ร.บ. ขุดดินและถมดิน รวมตลอดถึงเรื่องรองเรียนและเรื่อง
อ่ืนๆ ในพ้ืนท่ีหมูท่ี ๑ - ๑7 
               -  ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตางๆ เก่ียวกับงานในหนาท่ี 
                - ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
 
 
 

/๒.  นายเศกศักดิ์... 
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            ๒.  นายเศกศักดิ์ เวียงวิเศษ  ตําแหนง  นายชางโยธา (ระดับปฏิบัติงาน/ชํานาญงาน)   มีหนาท่ีดังนี้ 
               -  งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประมาณ  งานขนสงและวิศวกรรมจราจร  งานระบายน้ํา  
งานประปา  งานไฟฟาสาธารณะ แกไขปญหาน้ําทวมขัง  การบํารุงรักษาคูคลองทอระบายน้ํา  ทําการสํารวจพ้ืนท่ี และ
โครงการปองกันน้ําทวมขัง แผนโครงการบํารุงรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการลางทอระบายน้ําและ แผนการดูแล
บํารุงรักษาเครื่องจักร เครื่องสูบน้ํา อุปกรณเก่ียวกับการระบายน้ําใหมีความพรอมท่ีจะใชในการ ปฏิบัติงาน ตลอดจนการ
แกไขเรื่องรองเรียนเก่ียวกับปญหาน้ําทวมขัง  การระบายน้ําและจัดตั้งงบประมาณ  ขุดลอกคูคลอง คูน้ํา สรางเข่ือน     
สรางทํานบ  
              -  ปฏิบัติงานอ่ืนๆ  ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
             -  ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตางๆ  เก่ียวกับงานในหนาท่ี 
 

  3.  นายพนม   หาหลา    ลูกจางประจํา    ตําแหนง  นายชางโยธา (ลูกจางประจํา)   มีหนาท่ีดังนี้ 
               -  งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประมาณ  งานขนสงและวิศวกรรมจราจร  งานระบายน้ํา  
งานประปา  งานไฟฟาสาธารณะ แกไขปญหาน้ําทวมขัง  การบํารุงรักษาคูคลองทอระบายน้ํา  ทําการสํารวจพ้ืนท่ี และ
โครงการปองกันน้ําทวมขัง แผนโครงการบํารุงรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการลางทอระบายน้ําและ แผนการดูแล
บํารุงรักษาเครื่องจักร เครื่องสูบน้ํา อุปกรณเก่ียวกับการระบายน้ําใหมีความพรอมท่ีจะใชในการ ปฏิบัติงาน ตลอดจนการ
แกไขเรื่องรองเรียนเก่ียวกับปญหาน้ําทวมขัง  การระบายน้ําและจัดตั้งงบประมาณ  ขุดลอกคูคลอง คูน้ํา สรางเข่ือน     
สรางทํานบ  
              -  ปฏิบัติงานอ่ืนๆ  ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
             -  ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตางๆ  เก่ียวกับงานในหนาท่ี 
 

                 4.  นายเฉลิมฤทธิ์    ปานทองทา  ตําแหนง  ผูชวยนักจัดการงานชาง (พนักงานจางตามภารกิจ)                
มีหนาท่ีดังนี้ 
  -  งานสถาปตยกรรมและมัณฑศิลป และประเมินราคา งานออกแบบ เขียนแบบ และประเมินราคา 
  -  งานสํารวจออกแบบ  เขียนแบบประเมินราคา งานกอสรางตลอดจนการขุดดิน – ถมดินในพ้ืนท่ี       
หมูท่ี ๑ - ๑7 
            -  ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตางๆ เก่ียวกับงานในหนาท่ี 
            - ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
 

5. นางสาวหนึ่งฤทัย ชัยสะอาด ตําแหนง ผูชวยนักจัดการงานท่ัวไป มีหนาท่ีดังนี้ 
  - ปฏิบัติงานเก่ียวกับงานธุรการและงานสารบรรณท่ีตองใชความรูทางเทคนิคหรือวิชาการตามท่ีไดรับ
มอบหมาย เชน รางโตตอบ  บันทึก  ยอเรื่อง   

- รวบรวมขอมูลและสถิติท่ีตองใชความรูทางเทคนิคหรือวิชาการดานใดดานหนึ่ง  ไดแก  ความรูเก่ียวกับ
งานชางสาขาตาง ๆ  วิทยาศาสตร  วิทยาศาสตรการแพทย  หรือเศรษฐกิจและสังคม  ฯลฯ   

- การเก็บรักษา  การเบิกจายพัสดุทางชาง  การตรวจสอบลงหรือเปลี่ยนแปลงรายการเก็บรักษาและ
ใหบริการเอกสารสําคัญของทางราชการ เชน  และงานทะเบียนเอกสาร เก่ียวกับสิทธิตาง ๆ  การรวบรวมขอมูลหรือ
จัดเตรียมเอกสารและจดบันทึกรายงานการประชุม  เปนตน   

- ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
           / 6. นายศราวุธ  กุลทอง… 
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6. นายศราวุธ  กุลทอง ตําแหนง คนงานท่ัวไป (พนักงานจางท่ัวไป) มีหนาท่ีดังนี้  
-  ชวยในการติดตั้ง ประกอบ ดัดแปลง ปรับปรุง บํารุงรักษา ซอมแซมเครื่องจักร เครื่องมือเครื่องใชท่ี

เก่ียวกับไฟฟา เบิกจาย จัดเก็บรักษาเครื่องมือเครื่องใช  
-  วัสดุอุปกรณท่ีใชในการปฏิบัติงาน รวบรวมขอมูลเก่ียวกับงานในหนวยงาน  
-  ปฏิบัติงานอ่ืนๆ  ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

            -  ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตางๆ   เก่ียวกับงานในหนาท่ี 
 

  7. นายชลาวุธ  วันเท่ียง  ตําแหนง จางเหมา มีหนาท่ีดังนี้  
-  ชวยในการติดตั้ง ประกอบ ดัดแปลง ปรับปรุง บํารุงรักษา ซอมแซมเครื่องจักร เครื่องมือเครื่องใชท่ี

เก่ียวกับไฟฟา เบิกจาย จัดเก็บรักษาเครื่องมือเครื่องใช  
-  วัสดุอุปกรณท่ีใชในการปฏิบัติงาน รวบรวมขอมูลเก่ียวกับงานในหนวยงาน  
-  ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ  ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

            -  ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตาง ๆ   เก่ียวกับงานในหนาท่ี 
 

 
 

             โดยใหทุกงานดําเนินการตามท่ีไดรับมอบหมาย  หากมีขอขัดของหรืออุปสรรคในการทํางานใหแจงให 
หัวหนาสวนโยธาในข้ันตนกอนเพ่ือดําเนินการแกไข และรายงานใหผูบังคับบัญชาชั้นเหนือข้ึนไปทราบตอไป 
 

       ท้ังนี้ตั้งแต  วันท่ี  1  ตุลาคม  2563 เปนตนไป 
 

   สั่ง   ณ   วันท่ี    30   เดือน  กันยายน   พ.ศ.  ๒๕63 
 
                 (ลงชื่อ)   
  
                              (นายสมบูรณ  ศรีธรรม) 
                                      นายกองคการบริหารสวนตําบลวังบาล 
 
 
 


