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       คําส่ังองคการบริหารสวนตําบลวังบาล 
                                                    ท่ี   290 /2563 

เรื่อง กําหนดงาน และหนาท่ีความรับผิดชอบของสวนสวัสดิการสังคม 
************************************ 

  

   ตามคําสั่งองคการบริหารสวนตําบลวังบาล ไดกําหนดอํานาจและหนาท่ีรับผิดชอบของ
พนักงานสวนตําบลและลูกจางประจํา ตามคําสั่งท่ี 290  /2563 เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการจัดวางการ
ควบคุมภายในขององคการบริหารสวนตําบลวังบาลไดรับมอบหมายหนาท่ีการงานในแตละสวนขององคการ
บริหารสวนตําบลวังบาล เพ่ือใหการปฏิบัติงานและการดําเนินการกําหนดหนาท่ีความรับผิดชอบของพนักงาน
สวนตําบลและลูกจางประจําเปนไปดวยความเรียบรอยเหมาะสม ชัดเจนและกอใหเกิดประโยชนสูงสุดตอทาง
ราชการ จึงขอกําหนดหนาท่ีและความรับผิดชอบของพนักงานสวนตําบลและลูกจางประจํา ดังนี้ 
  
 1. งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน 
  1. นางสาวสุมาลี ถือศิลป ดํารงตําแหนง ผูอํานวยการกองสวัสดิการสังคม (ระดับตน) 
องคการบริหารสวนตําบลวังบาล มีหนาท่ีรับผิดชอบ ดังนี้ 
   1.1 งานสํารวจและจัดต้ังคณะกรรมการชุมชนเพ่ือรับผิดชอบในการปรับปรุงชุมชน
ของตนเอง 
   1.2 งานฝกอบรมและเผยแพรความรูเก่ียวกับการพัฒนาชุมชน 
   1.3 งานจัดระเบียบชุมชน 
   1.4 งานประสานงานและรวมมือกับหนวยงานตางๆ เพ่ือนําบริการข้ันพ้ืนฐานไป
บริการประชาชน 
   1.5 งานจัดทําโครงการชวยเหลือในดานตางๆ ใหแกชุมชน 
   1.6 งานดําเนินการพัฒนาชุมชนทางดานเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษา 
การอนามัย และการสุขาภิบาล 
 
   1.7 งานบันทึกขอมูลและงานสารสนเทศคอมพิวเตอร 
   1.8 งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
  2. นางสาวสุลัคณา นาคอินทร ดํารงตําแหนง นักพัฒนาชุมชน องคการบริหารสวนตําบล     
วังบาล มีหนาท่ีรับผิดชอบ ดังนี้ 
   2.1 การสํารวจขอมูลชุมชน สงเสริมการจัดตั้งคณะกรรมการชุมชน สนับสนุนการ
รวมกลุม องคกรชุมชน เพ่ือใหมีสวนรวมในการพัฒนา ปรับปรุง แกไขปญหาในชุมชนของตน  
   2.2 งานประสานงานและรวมมือกับหนวยงานตางๆ เพ่ือนําบริการข้ันพ้ืนฐานไป
บริการประชาชน 
   2.3 การฝกอบรมและเผยแพรความรูเก่ียวกับการพัฒนาชุมชน 
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   2.4 งานดําเนินการพัฒนาชุมชนทางดานเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษา 
การอนามัย และการสุขาภิบาล 
   ๒.5 งานดานสงเสริมอาชีพผูสูงอายุ ผูพิการ ผูปวยเอดส กลุมสตรี 
   2.6 งานจัดทําโครงการชวยเหลือในดานตางๆ ใหแกชุมชน 
   2.7 งานบันทึกขอมูลและงานสารสนเทศคอมพิวเตอร 
   2.8 งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 
   2.9 งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย  
 
 2. งานสังคมสงเคราะห 
  3. นางสาวสุริษา กรมกอง ตําแหนง ผูชวยนักพัฒนาชุมชน มีหนาท่ีรับผิดชอบ ดังนี้ 
   3.1 งานสงเคราะหประชาชนผูทุกขยาก ขาดแคลน ไรท่ีพ่ึง 
   3.2 งานสงเคราะหผูประสบปญหาภัยภิบัติตางๆ  
   3.3 งานสงเคราะหคนชรา คนพิการ และทุพพลภาพ 
   3.4 งานสงเคราะหครอบครัวและเผยแพรความรูเก่ียวกับการดําเนินการชีวิตใน
ครอบครัว 
   3.5 งานสงเสรมิและสนับสนุนองคกรสังคมสงเคราะหภาคเอกชน 

   3.6 งานสํารวจวิจัยสภาพปญหาทางสังคมตางๆ 
  3.7 งานสังคมสงเคราะหจายเบี้ยคนชรา คนพิการ และผูปวยเอดส 
  3.8 งานประสานและรวมมือกับหนวยงานอ่ืน ท่ีเก่ียวของเพ่ืองานสังคมสงเคราะห 
  3.9 งานใหคําแนะนําในดานสังคมแกผูมาขอรับบริการ 
  3.10 งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 3. งานสงเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี 

            4. นางสาววรรณภา  กันหา ตําแหนง ผูชวยนักพัฒนาชุมชน มีหนาท่ีรับผิดชอบ ดังนี้ 
   4.1 งานสงเสริมอาชีพ 
   4.2 งานพัฒนาสตรี 

  4.3 งานสนับสนุนกิจกรรมของเด็กและสตรี 
  4.4 งานสงเสริมสวัสดิภาพสตรี 
  4.5 งานสงเสริมอาชีพสตรีเพ่ือพัฒนารายได 
  4.6 งานระบบสารสนเทศ และระบบคอมพิวเตอร 
  4.7 งานจัดทําพัสดุ และจัดทําฎีกา 
  4.8 งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

  4 งานธุรการ 

      5. นางสาวจุฑามาศ  มาสี ตําแหนง คนงานท่ัวไป มีหนาท่ีรับผิดชอบ ดังนี้ 

   5.1 งานธุรการ งานดานธุรการ รับ-สง หนังสือ ของสวนสวัสดิการสังคม 
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  5.2. งานเอกสารทางราชการ พิมพหนังสือ คําสั่ง ระเบียบฯ ท่ีเก่ียวของในสวน

สวัสดิการสังคม  

  5.3 รับและตรวจสอบเอกสารตางๆ ท่ีผูสูงอายุ ผูพิการ และเด็กแรกเกิดมาติดตอสง

เอกสาร 

  5.4 งานขอมูลประชาสัมพันธ 

  5.3 งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย  

       ท้ังนี้   ตั้งแต วันท่ี  1  ตุลาคม พ.ศ. 2563 เปนตนไป 

              สั่ง ณ  วันท่ี  30  เดือน กันยายน  พ.ศ. 2563 

                                                                
 

                (นายสมบูรณ  ศรีธรรม) 
             นายกองคการบริหารสวนตําบลวังบาล 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 


